' VELKOMMEN SOM VIKAR PA SAGENE SKOLE

M@T OPP PA KONTORET SENEST 15 MINUTTER FOR 1.TIME
Vikaropplegg ligger i Leerervikaren, eventuelt ogsd pa arbeidplassen til lserer
Sjekk om du har klasseliste. Ta den med deg til klassen og ta opprop!

Fgr fraveer og legg p§' arbeidsplassen til den laereren du er vikar for.

Husk & I&se alle klasserom etter bruk. Du kan ikke I8se opp for andre elever enn de du
er vikar for.

Sjekk ordensreglene. Elever har ikke lov til @ bruke mobiltelefon inne p& skolen.
Husk at klasserom skal ryddes fgr du forlater det

Hvis du opplever ugreie hendelser i lgpet av dagen, ta kontakt med kontoret 720/230
(22807720)

Alt utstyr i gymsal ma ryddes p3 plass. G& alltid en sjekkrunde i garderoben etter en
gymtime:

Har du inspeksjon ~ sjekk planen pa tavla pa personalrommet,

Skriv i vikarrapporten i Laerervikaren.

PRAKTISK:

Lever politiattest og attester pd kontoret s& du far riktia lgnn.

Ngkler far du utlevert p& kontoret - de m3 leveres tilbake nSr du er ferdig for dagen.

Skriv timeliste ~ som du far pa kontoret. Skriv tidspunkt ndr du starter og nar du
slutter.

Husk & skrive for hvem (se vikaroversikt) du vikarierer og pa hvilket trinn.

Husk & fgr timene riktig og ryddig. Har du jobbet 90 minutter fgres dette som 1,5 timer

Gjgr deg kjent med branninstruks og beredskapsplan som henger i
klasserommene ved dgra.

Oppstar det en situasjon i klasserommet (brék eller noe annet) der du trenger hjelp s&
ring 22 80 77 20 eller internnummer 720 (kontoret) for 8 f& hjelp til & Igse situasjonen.

BLIR DU SYK ELLER PA ANNEN MATE FORHINDRET FRA A MGTE OPP PR si_(OLEN TIL
AVTALT TID SA RING SKOLENS VIKARTELEFON: 97 19 99 67



Til vare nye vikarer

Velkommen som vikar pa Sagene skole

Vitrenger personalia for a fa registrert dere i Ignnssystemet.

Navn: )

Personnummer (11 siffer)

Adr: -

Poststed:

Kontonummer:

Telefonnummer:

Har tidligere jobbet i Oslo kommune:

Signatur:

Det ma frerhlegges politiattestjmf.‘Opplaeringslov'en §10-9 1. 0g 2. ledd
Jmf. Politiregisterloven §39, 1. ledd. Innen 5. uker.

Bekreftelse utleveres pa kontoret.

m&fﬁ-d&t’%i




Melding om parsrende
(til bruk for arbeidsgiver dersom det er behov for & 13 kontakt ved for eksempel fraveer)
Den tilsatfes navis «.ceeeen.s -

Privattelefon: ..oueecoonniiunnnnsnenns Fendpamssneraney

Mobiltelefon: ...oocuneenenn. P R TP

Péarprende som kan kontaktes:

WAVIL sinsecin e orioreottbissensocsescsinssnsonnmsmmnnn Sesasnsenanessusenns
Privaitelefon: .c.occreeocannen teeemeenanenas .

Telefon arbeid: ........... BeeManen

Aohiltelaton: ....... B n e neta Kpsnansnenas

Skjemaet blir liggende i den tilsattes personalmappe



